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1. OTORISASI 

 Otorisasi pada GCG Online dibedakan menjadi 3 macam, yaitu : 

a. Operator, dengan uraian otoritas sebagai berikut. 

 Melengkapi form asesmen GCG pada submenu Mapping, meliputi : 

 Memberi penjelasan mengenai kondisi penerapan GCG di subbagian terkait sesuai 

dengan FUK (Faktor Uji Kesesuaian) yang dipetakan oleh validator. 

 Mengunggah dokumen terkait kondisi pada poin di atas (dokumen dapat berupa file 

berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, pptx, zip, atau rar). 

 Melengkapi form asesmen GCG pada submenu Rekomendasi, meliputi : 

 Memberi penjelasan mengenai tindak lanjut baik realisasi maupun rencana, waktu 

pelaksanaan, serta progres penyelesaian terhadap usulan yang disertai dengan penjelasan 

dari validator dan/atau auditor berdasarkan data mapping yang ada. 

 Mengunggah lampiran terkait tindak lanjut pada poin di atas (lampiran dapat berupa file 

berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, pptx, zip, atau rar). 

 Mendokumentasikan file-file terkait dewan direksi dan bagian-bagian pada submenu 

Dokumen GCG, meliputi : 

 Memberi nama dokumen yang sesuai dengan isi dokumen.  

 Memilih subkategori dokumen sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun dokumen sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan dokumen bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca dokumen yang diizinkan untuk mengakses dokumen tersebut.  

 Mengunggah file dokumen berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, 

ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan file-file terkait dewan komisaris pada submenu Dokumen DEKOM, 

meliputi : 

 Memberi nama dokumen yang sesuai dengan isi dokumen.  

 Memilih subkategori dokumen sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun dokumen sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan dokumen bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca dokumen yang diizinkan untuk mengakses dokumen tersebut.  

 Mengunggah file dokumen berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, 

ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan file-file terkait dewan komisaris pada submenu Dokumen PS, meliputi : 

 Memberi nama dokumen yang sesuai dengan isi dokumen.  

 Memilih subkategori dokumen sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun dokumen sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan dokumen bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca dokumen yang diizinkan untuk mengakses dokumen tersebut.  

 Mengunggah file dokumen berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, 

ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan ebook terkait pemahaman GCG pada submenu Ebook Pemahaman 

GCG, meliputi : 

 Memberi nama ebook yang sesuai dengan isi ebook.  

 Memilih subkategori ebook sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun ebook sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu umum atau rahasia. 
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 Memilih status ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan ebook bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca ebook yang diizinkan untuk mengakses ebook tersebut.  

 Mengunggah file ebook berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, 

pptx, zip, atau rar.  

 Mendokumentasikan ebook terkait Code of Conduct pada submenu Ebook CoC, meliputi : 

 Memberi nama ebook yang sesuai dengan isi ebook.  

 Memilih subkategori ebook sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun ebook sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan ebook bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca ebook yang diizinkan untuk mengakses ebook tersebut.  

 Mengunggah file ebook berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, 

pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan ebook terkait Board Manual pada submenu Ebook BM, meliputi : 

 Memberi nama ebook yang sesuai dengan isi ebook.  

 Memilih subkategori ebook sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun ebook sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan ebook bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca ebook yang diizinkan untuk mengakses ebook tersebut.  

 Mengunggah file ebook berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, 

pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan ebook terkait Code of Corporate Governance pada submenu Ebook 

CoCG, meliputi : 

 Memberi nama ebook yang sesuai dengan isi ebook.  

 Memilih subkategori ebook sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun ebook sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan ebook bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca ebook yang diizinkan untuk mengakses ebook tersebut.  

 Mengunggah file ebook berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, 

pptx, zip, atau rar. 
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b. Validator, dengan uraian otoritas sebagai berikut. 

 Melengkapi form asesmen GCG pada submenu Mapping, meliputi : 

 Mengisi data umum serta membuat pemetaan antara subbagian dengan FUK (Faktor Uji 

Kesesuaian) yang akan dijadikan tolak ukur penerapan GCG. 

 Memberi skor pada setiap item FUK (Faktor Uji Kesesuaian) berdasarkan penjelasan  

mengenai kondisi penerapan GCG serta bukti dokumen yang diunggah oleh operator. 

 Menambahkan keterangan dan status terkait pemberian skor pada poin di atas. 

 Melengkapi form asesmen GCG pada submenu Rekomendasi, meliputi : 

 Memberi usulan yang disertai dengan penjelasan berdasarkan data mapping yang ada. 

 Memberi kesimpulan berdasarkan penjelasan pada setiap tindak lanjut baik realisasi 

maupun rencana, waktu pelaksanaan, progres penyelesaian, serta bukti lampiran yang 

diunggah oleh operator. 

 Memperbarui status terkait pemberian kesimpulan pada poin di atas. 

 Mendokumentasikan file-file terkait dewan direksi dan bagian-bagian pada submenu 

Dokumen GCG, meliputi : 

 Memberi nama dokumen yang sesuai dengan isi dokumen.  

 Memilih subkategori dokumen sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun dokumen sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan dokumen bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca dokumen yang diizinkan untuk mengakses dokumen tersebut.  

 Mengunggah file dokumen berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, 

ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan file-file terkait dewan komisaris pada submenu Dokumen DEKOM, 

meliputi : 

 Memberi nama dokumen yang sesuai dengan isi dokumen.  

 Memilih subkategori dokumen sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun dokumen sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan dokumen bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca dokumen yang diizinkan untuk mengakses dokumen tersebut.  

 Mengunggah file dokumen berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, 

ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan file-file terkait dewan komisaris pada submenu Dokumen PS, meliputi : 

 Memberi nama dokumen yang sesuai dengan isi dokumen.  

 Memilih subkategori dokumen sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun dokumen sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan dokumen bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca dokumen yang diizinkan untuk mengakses dokumen tersebut.  

 Mengunggah file dokumen berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, 

ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan ebook terkait pemahaman GCG pada submenu Ebook Pemahaman 

GCG, meliputi : 

 Memberi nama ebook yang sesuai dengan isi ebook.  

 Memilih subkategori ebook sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun ebook sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu privat atau publik.  
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 Menambahkan keterangan ebook bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca ebook yang diizinkan untuk mengakses ebook tersebut.  

 Mengunggah file ebook berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, 

pptx, zip, atau rar.  

 Mendokumentasikan ebook terkait Code of Conduct pada submenu Ebook CoC, meliputi : 

 Memberi nama ebook yang sesuai dengan isi ebook.  

 Memilih subkategori ebook sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun ebook sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan ebook bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca ebook yang diizinkan untuk mengakses ebook tersebut.  

 Mengunggah file ebook berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, 

pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan ebook terkait Board Manual pada submenu Ebook BM, meliputi : 

 Memberi nama ebook yang sesuai dengan isi ebook.  

 Memilih subkategori ebook sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun ebook sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan ebook bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca ebook yang diizinkan untuk mengakses ebook tersebut.  

 Mengunggah file ebook berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, 

pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan ebook terkait Code of Corporate Governance pada submenu Ebook 

CoCG, meliputi : 

 Memberi nama ebook yang sesuai dengan isi ebook.  

 Memilih subkategori ebook sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun ebook sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan ebook bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca ebook yang diizinkan untuk mengakses ebook tersebut.  

 Mengunggah file ebook berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, 

pptx, zip, atau rar. 
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c. Auditor, dengan uraian otoritas sebagai berikut.  

 Melengkapi form asesmen GCG pada submenu Mapping, meliputi : 

 Menambahkan keterangan dan status terkait pemberian skor pada setiap item FUK 

(Faktor Uji Kesesuaian). 

 Melengkapi form asesmen GCG pada submenu Rekomendasi, meliputi : 

 Memberi usulan yang disertai dengan penjelasan berdasarkan data mapping yang ada. 

 Memberi kesimpulan berdasarkan penjelasan pada setiap tindak lanjut baik realisasi 

maupun rencana, waktu pelaksanaan, progres penyelesaian, serta bukti lampiran yang 

diunggah oleh operator. 

 Memperbarui status terkait pemberian kesimpulan pada poin di atas. 

 Mendokumentasikan file-file terkait dewan direksi dan bagian-bagian pada submenu 

Dokumen GCG, meliputi : 

 Memberi nama dokumen yang sesuai dengan isi dokumen.  

 Memilih subkategori dokumen sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun dokumen sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan dokumen bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca dokumen yang diizinkan untuk mengakses dokumen tersebut.  

 Mengunggah file dokumen berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, 

ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan file-file terkait dewan komisaris pada submenu Dokumen DEKOM, 

meliputi : 

 Memberi nama dokumen yang sesuai dengan isi dokumen.  

 Memilih subkategori dokumen sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun dokumen sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan dokumen bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca dokumen yang diizinkan untuk mengakses dokumen tersebut.  

 Mengunggah file dokumen berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, 

ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan file-file terkait dewan komisaris pada submenu Dokumen PS, meliputi : 

 Memberi nama dokumen yang sesuai dengan isi dokumen.  

 Memilih subkategori dokumen sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun dokumen sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status dokumen yang sesuai dengan isi dokumen, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan dokumen bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca dokumen yang diizinkan untuk mengakses dokumen tersebut.  

 Mengunggah file dokumen berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, 

ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan ebook terkait pemahaman GCG pada submenu Ebook Pemahaman 

GCG, meliputi : 

 Memberi nama ebook yang sesuai dengan isi ebook.  

 Memilih subkategori ebook sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun ebook sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan ebook bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca ebook yang diizinkan untuk mengakses ebook tersebut.  
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 Mengunggah file ebook berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, 

pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan ebook terkait Code of Conduct pada submenu Ebook CoC, meliputi : 

 Memberi nama ebook yang sesuai dengan isi ebook.  

 Memilih subkategori ebook sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun ebook sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan ebook bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca ebook yang diizinkan untuk mengakses ebook tersebut.  

 Mengunggah file ebook berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, 

pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan ebook terkait Board Manual pada submenu Ebook BM, meliputi : 

 Memberi nama ebook yang sesuai dengan isi ebook.  

 Memilih subkategori ebook sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun ebook sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan ebook bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca ebook yang diizinkan untuk mengakses ebook tersebut.  

 Mengunggah file ebook berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, 

pptx, zip, atau rar. 

 Mendokumentasikan ebook terkait Code of Corporate Governance pada submenu Ebook 

CoCG, meliputi : 

 Memberi nama ebook yang sesuai dengan isi ebook.  

 Memilih subkategori ebook sesuai dengan daftar subkategori yang sudah tersedia. 

 Memilih tahun ebook sesuai dengan rentang tahun yang sudah tersedia.  

 Memilih sifat ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu umum atau rahasia. 

 Memilih status ebook yang sesuai dengan isi ebook, yaitu privat atau publik.  

 Menambahkan keterangan ebook bila diperlukan karena tidak bersifat mandatory. 

 Memilih pembaca ebook yang diizinkan untuk mengakses ebook tersebut.  

 Mengunggah file ebook berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, 

pptx, zip, atau rar. 
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Flow chart asesmen GCG pada submenu Mapping dapat digambarkan sebagai berikut. 
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Membuat Pemetaan 
antara Subbagian 

dan FUK 

Memberi Penjelasan 
Mengenai Kondisi 
Penerapan GCG 

sesuai dengan FUK 
masing-masing 

Mengunggah Dokumen 
sesuai dengan FUK 

masing-masing 

Memberi Skor 
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Menambahkan 
Keterangan dan Status 
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Skor 
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Keterangan dan Status 

Terkait Pemberian 
Skor 



9 
 

Flow chart asesmen GCG pada submenu Rekomendasi dapat digambarkan sebagai berikut.  
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Membuat Usulan yang Disertai dengan Penjelasan  
Berdasarkan Data Mapping 

Memberi Penjelasan 
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Tindak Lanjut  
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Mengenai Tindak Lanjut  
baik Realisasi maupun Rencana,  

Waktu Pelaksanaan, Progres Penyelesaian,  
dan Bukti Lampiran yang Diunggah 

Memperbarui Status  
Terkait Pemberian Kesimpulan 
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2. LOGIN 

 Login pada GCG Online dapat dilakukan dengan mengakses link : https://gcg.ptpn11.co.id/. 

Kemudian memasukkan username dan password serta mengklik tombol masuk. 
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3. MENU 

 Secara keseluruhan, daftar Menu dan Submenu yang ada sebagai berikut. 
 

MENU & SUBMENU 
OTORISASI 

OPERATOR VALIDATOR AUDITOR 

Beranda L L L 

Master 

Unit L E, L L 

Bagian L E, L L 

Subbagian L E, L L 

User E, L E, L E, L 

Aspek L T, E, L L 

Indikator L T, E, L L 

Parameter L T, E, L L 

FUK L T, E, L L 

Kategori L T, E, L L 

Subkategori L T, E, L L 

GCG 

Asessment Tool 

Mapping E, L, U T, E, L, U E, L, U 

Rekomendasi E, L, U E, L, U E, L, U 

GCG Document 

Dokumen GCG T, E, L, U T, E, L, U T, E, L, U 

Dokumen DEKOM T, E, L, U T, E, L, U T, E, L, U 

Dokumen PS T, E, L, U T, E, L, U T, E, L, U 

GCG Ebook 

Ebook Pemahaman GCG L, U T, E, L, U L, U 

Ebook CoC L, U T, E, L, U L, U 

Ebook BM L, U T, E, L, U L, U 

Ebook CoCG L, U T, E, L, U L, U 

Laporan 

User L, U L, U L, U 

FUK L, U L, U L, U 

Subkategori L, U L, U L, U 

Mapping L, U L, U L, U 

Rekomendasi L, U L, U L, U 

Dokumen GCG L, U L, U L, U 

Dokumen DEKOM L, U L, U L, U 

Dokumen PS L, U L, U L, U 

Ebook Pemahaman GCG L, U L, U L, U 

 

Keterangan Otorisasi : 

T = Tambah 

E = Edit 

H = Hapus 

L = Lihat 

U = Unduh 

C = Cetak 
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3.1 MENU BERANDA 

 Menu Beranda menampilkan informasi sebagai berikut. 

a. Grafik dan Tabel Histori Pencapaian Implementasi GCG Seluruh Aspek pada Tahun Tertentu. 

b. Grafik dan Tabel Histori Pencapaian Implementasi GCG Setiap Aspek pada Tahun Tertentu. 
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3.2 MENU MASTER 

 Menu Master menampilkan konfigurasi sebagai berikut. 

a. Submenu Unit : untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus data unit. 

b. Submenu Bagian : untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus data bagian. 

c. Submenu Subbagian : untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus data subbagian. 

d. Submenu User : untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus data user. 

e. Submenu Aspek : untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus data aspek. 

f. Submenu Indikator : untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus data indikator. 

g. Submenu Parameter : untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus data parameter. 

h. Submenu FUK : untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus data FUK. 

i. Submenu Kategori : untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus data Kategori. 

j. Submenu Subkategori : untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus data 

Subkategori. 
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3.3 MENU GCG ASSESSMENT TOOL 

 Menu GCG Assessment Tool menampilkan transaksi sebagai berikut. 

a. Submenu Mapping :  

 Untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus form asesmen GCG baik mapping 

maupun rekomendasi yang melekat pada mapping tersebut. 

 Untuk mengunduh dashboard asesmen, rekap aspek, rekap indikator, rekap parameter, 

dan/atau rekap FUK. 

b. Submenu Rekomendasi :  

 Untuk mengubah dan/atau menghapus form asesmen GCG khusus rekomendasi saja. 

 Untuk mengunduh rekomendasi semua aspek, rekomendasi aspek 1, rekomendasi aspek 2, 

rekomendasi aspek 3, rekomendasi aspek 4, rekomendasi aspek 5, dan/atau rekomendasi 

aspek 6. 
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Secara sistematik, transaksi Mapping dapat diuraikan sebagai berikut. 

a. Validator melakukan login. 

b. Validator masuk ke menu GCG assessment tool submenu mapping. 

c. Validator menekan tombol tambah (tanda plus) pada bagian pojok kanan atas. 

d. Validator mengisi data umum berupa nama komisaris, nama direktur, dan nama asesor. 

e. Validator memilih atau memetakan subbagian untuk setiap FUK dan menekan tombol simpan. 

 Pada saat tombol simpan ditekan, maka form asesmen rekomendasi otomatis terbuat bersama 

dengan form asesmen mapping dengan kode yang sama (auto-create). 

 Pada saat data umum dan skor mapping diperbarui, maka data umum dan skor rekomendasi 

juga otomatis diperbarui (auto-update). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

f. Form asesmen GCG baik mapping maupun rekomendasi terbentuk dengan kode 

GCGYYMMDDHHIISS. 

 GCG = Good Corporate Governance 

 YY = Tahun Pembuatan (2 Digit) 

 MM = Bulan Pembuatan (2 Digit) 

 DD = Tanggal Pembuatan (2 Digit) 

 HH = Jam Pembuatan (2 Digit) 

 II  = Menit Pembuatan (2 Digit) 

 SS  = Detik Pembuatan (2 Digit)  

 

 

 

 

 

 

 

 



20 
 

g. Operator melakukan login. 

h. Operator masuk ke menu GCG assessment tool submenu mapping. 

i. Operator menekan tombol edit (tanda pensil) pada bagian kolom aksi. 

j. Operator memberi penjelasan mengenai kondisi penerapan GCG pada setiap FUK yang ada. 

k. Operator mengunggah dokumen terkait penjelasan pada poin di atas (poin j). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

l. Validator melakukan login. 

m. Validator masuk ke menu GCG assessment tool submenu mapping. 

n. Validator menekan tombol edit (tanda pensil) pada bagian kolom aksi. 

o. Validator memberi skor pada setiap FUK berdasarkan penjelasan dan bukti dokumen yang ada. 

p. Validator menambahkan keterangan dan status terkait pemberian skor pada poin di atas (poin o). 
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q. Auditor melakukan login. 

r. Auditor masuk ke menu GCG assessment tool submenu mapping. 

s. Auditor menekan tombol edit (tanda pensil) pada bagian kolom aksi. 

t. Auditor menambahkan keterangan dan status terkait pemberian skor pada poin di atas (poin o). 
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Secara sistematik, transaksi Rekomendasi dapat diuraikan sebagai berikut. 

a. Validator dan/atau Auditor melakukan login. 

b. Validator dan/atau Auditor masuk ke menu GCG assessment tool submenu rekomendasi. 

c. Validator dan/atau Auditor menekan tombol tambah edit (tanda pensil) pada bagian kolom aksi. 

d. Validator dan/atau Auditor mengisi usulan yang disertai dengan penjelasan berdasarkan data 

mapping yang ada. 

e. Validator dan/atau Auditor memilih atau memetakan subbagian sebagai PIC untuk setiap tindak 

lanjut dan menekan tombol simpan. 

 Setiap FUK dapat memiliki 1, 2, atau 3 usulan yang disertai dengan penjelasan. 

 Setiap usulan yang disertai dengan penjelasan dipetakan dengan 1 subbagian sebagai PIC. 
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f. Operator melakukan login. 

g. Operator masuk ke menu GCG assessment tool submenu rekomendasi. 

h. Operator menekan tombol edit (tanda pensil) pada bagian kolom aksi. 

i. Operator memberi penjelasan mengenai tindak lanjut baik realisasi maupun rencana, waktu 

pelaksanaan, serta progres penyelesaian terhadap usulan yang disertai dengan penjelasan dari 

validator dan/atau auditor. 

j. Operator mengunggah lampiran terkait tindak lanjut pada poin di atas (poin i). 
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k. Validator dan/atau Auditor melakukan login. 

l. Validator dan/atau Auditor masuk ke menu GCG assessment tool submenu rekomendasi. 

m. Validator dan/atau Auditor menekan tombol edit (tanda pensil) pada bagian kolom aksi. 

n. Validator dan/atau Auditor memberi kesimpulan berdasarkan penjelasan pada setiap tindak 

lanjut baik realisasi maupun rencana, waktu pelaksanaan, progres penyelesaian dan bukti 

lampiran yang ada. 

o. Validator dan/atau Auditor memperbarui status terkait pemberian kesimpulan pada poin di atas 

(poin n). 
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3.4 MENU GCG DOCUMENT 

Menu GCG Document menampilkan transaksi sebagai berikut.  

a. Submenu Dokumen GCG :  

 Untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus dokumen-dokumen terkait dewan 

direksi dan bagian-bagian. 

 Dokumen GCG yang diunggah berupa file berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, 

xls, xlsx, ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Dokumen GCG yang diunggah berukuran maksimal 50.000 KB (Kilo Bytes) atau 50 MB 

(Mega Bytes). 

 Dokumen GCG yang diunggah dengan status privat tidak akan ditampilkan di layar subbagian 

yang telah dipilih sebagai pembaca dokumen. 

 Dokumen GCG yang diunggah dengan status publik otomatis akan ditampilkan di layar 

subbagian yang telah dipilih sebagai pembaca dokumen. 

b. Submenu Dokumen DEKOM :  

 Untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus dokumen-dokumen terkait dewan 

komisaris. 

 Dokumen DEKOM yang diunggah berupa file berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, 

xls, xlsx, ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Dokumen DEKOM yang diunggah berukuran maksimal 50.000 KB (Kilo Bytes) atau 50 MB 

(Mega Bytes). 

 Dokumen DEKOM yang diunggah dengan status privat tidak akan ditampilkan di layar 

subbagian yang telah dipilih sebagai pembaca dokumen. 

 Dokumen DEKOM yang diunggah dengan status publik otomatis akan ditampilkan di layar 

subbagian yang telah dipilih sebagai pembaca dokumen. 

c. Submenu Dokumen PS :  

 Untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus dokumen-dokumen terkait pemegang 

saham. 

 Dokumen PS yang diunggah berupa file berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, 

xlsx, ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Dokumen PS yang diunggah berukuran maksimal 50.000 KB (Kilo Bytes) atau 50 MB (Mega 

Bytes). 

 Dokumen PS yang diunggah dengan status privat tidak akan ditampilkan di layar subbagian 

yang telah dipilih sebagai pembaca dokumen. 

 Dokumen PS yang diunggah dengan status publik otomatis akan ditampilkan di layar 

subbagian yang telah dipilih sebagai pembaca dokumen. 
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3.5 MENU GCG EBOOK 

Menu GCG Ebook menampilkan transaksi sebagai berikut.  

a. Submenu Ebook Pemahaman GCG :  

 Untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus ebook terkait pemahaman GCG. 

 Ebook pemahaman GCG yang diunggah berupa file berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, 

docx, xls, xlsx, ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Ebook pemahaman GCG yang diunggah berukuran maksimal 50.000 KB (Kilo Bytes) atau 50 

MB (Mega Bytes). 

 Ebook pemahaman GCG yang diunggah dengan status privat tidak akan ditampilkan di layar 

subbagian yang telah dipilih sebagai pembaca ebook. 

 Ebook pemahaman GCG yang diunggah dengan status publik otomatis akan ditampilkan di 

layar subbagian yang telah dipilih sebagai pembaca ebook. 

b. Submenu Ebook CoC :  

 Untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus ebook terkait Code of Conduct. 

 Ebook CoC yang diunggah berupa file berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, 

xlsx, ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Ebook CoC yang diunggah berukuran maksimal 50.000 KB (Kilo Bytes) atau 50 MB (Mega 

Bytes). 

 Ebook CoC yang diunggah dengan status privat tidak akan ditampilkan di layar subbagian 

yang telah dipilih sebagai pembaca ebook. 

 Ebook CoC yang diunggah dengan status publik otomatis akan ditampilkan di layar subbagian 

yang telah dipilih sebagai pembaca ebook. 

c. Submenu Ebook BM :  

 Untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus ebook terkait Board Manual. 

 Ebook BM yang diunggah berupa file berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, 

xlsx, ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Ebook BM yang diunggah berukuran maksimal 50.000 KB (Kilo Bytes) atau 50 MB (Mega 

Bytes). 

 Ebook BM yang diunggah dengan status privat tidak akan ditampilkan di layar subbagian 

yang telah dipilih sebagai pembaca ebook. 

 Ebook BM yang diunggah dengan status publik otomatis akan ditampilkan di layar subbagian 

yang telah dipilih sebagai pembaca ebook.  

d. Submenu Ebook CoCG :  

 Untuk menambahkan, mengubah, dan/atau menghapus ebook terkait Code of Corporate 

Governance. 

 Ebook CoCG yang diunggah berupa file berekstensi jpg, jpeg, png, bmp, pdf, doc, docx, xls, 

xlsx, ppt, pptx, zip, atau rar. 

 Ebook CoCG yang diunggah berukuran maksimal 50.000 KB (Kilo Bytes) atau 50 MB (Mega 

Bytes). 

 Ebook CoCG yang diunggah dengan status privat tidak akan ditampilkan di layar subbagian 

yang telah dipilih sebagai pembaca ebook. 

 Ebook CoCG yang diunggah dengan status publik otomatis akan ditampilkan di layar 

subbagian yang telah dipilih sebagai pembaca ebook. 
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3.6 MENU LAPORAN 

Menu Laporan menampilkan rekapitulasi sebagai berikut. 

a. Submenu User : untuk menampilkan dan mengunduh rekapitulasi data user. 

b. Submenu FUK : untuk menampilkan dan mengunduh rekapitulasi data FUK. 

c. Submenu Subkategori : untuk menampilkan dan mengunduh rekapitulasi data subkategori. 

d. Submenu Mapping : untuk menampilkan dan mengunduh rekapitulasi data mapping.  

e. Submenu Rekomendasi : untuk menampilkan dan mengunduh rekapitulasi data rekomendasi. 

f. Submenu Dokumen GCG : untuk menampilkan dan mengunduh rekapitulasi data dokumen 

GCG. 

g. Submenu Dokumen DEKOM : untuk menampilkan dan mengunduh rekapitulasi data dokumen 

DEKOM. 

h. Submenu Dokumen PS : untuk menampilkan dan mengunduh rekapitulasi data dokumen        

PS. 

i. Submenu Ebook Pemahaman GCG : untuk menampilkan dan mengunduh rekapitulasi data 

ebook pemahaman GCG. 

j. Submenu Ebook CoC : untuk menampilkan dan mengunduh rekapitulasi data ebook CoC. 

k. Submenu Ebook BM : untuk menampilkan dan mengunduh rekapitulasi data ebook BM. 

l. Submenu Ebook CoCG : untuk menampilkan dan mengunduh rekapitulasi data ebook CoCG. 
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4. LOGOUT 

 Logout pada GCG Online dapat dilakukan dengan mengklik tombol keluar. 
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